揭阳市榕城区人大办公室2017年部门预算情况说明

一、部门概况

   （一）部门职责

区人大办公室的主要职责是： 负责区人民代表大会及其常委会、主任会、党组会等会议的会务组织和区人大常委会领导参加重要活动的组织安排；负责区人大常委会日常文书处理，督促检查重要工作部署和区人大常委会领导指示的执行情况；负责区人大常委会与市人大常委办公室、本区域内的镇人大联系的有关工作；办理人民群众的来信来访，向区委和区人大常委会领导报告来信来访中反映的重要问题及提出的重要建议，承办区人大常委会交办的有关信访事项；承担区人大常委会有关文件、文稿的起草、审核和印发工作；根据区人大常委会工作部署开展调研、收集信息、反映情况，为区人大及其常委会行使职权提供参考；负责人大制度和人大工作的宣传；负责区人大常委会机关的思想政治教育工作；负责区人大常委会机关人事管理，机关离、退休干部的管理服务，机关的安全保卫工作；负责区人大常委会机关的行政事务，机关的安全保卫工作；负责区人大常委会机关的行政事务、财务管理、公务往来的接待工作；承办区人大常委会领导交办的有关事项。
   （二）部门机构设置

区人大办公室设立3个职能股。分别是人秘信访股、资料宣传股和行政股。
二、2017年部门预算收支情况说明

（一）收入预算说明

2017年预算收入241.41元，全额为财政拨款。

   （二）支出预算说明

2017年预算支出241.41元，其中：基本支出169.31万元，项目支出72.1万元。

其中：工资福利支出98.8万元、对个人和家庭的补助9.52万元、商品和服务支出133.09万元。

三、政府采购预算情况

2017年本单位未安排政府采购经费。

4、 政府性基金支出情况表说明

    本单位无政府性基金收入项目，所以政府性基金支出情况表为空。

