附件10
纸质材料编制要求

1.广东省省级企业技术中心评价表（分行业填写，从申报系统下载带项目编号水印的版本，按要求签字盖章）。

2.广东省省级企业技术中心申请报告（参照附件3编写提纲）。

3.企业工商营业执照、组织机构代码证、税务登记证或“三证合一”工商营业执照复印件。

4.规模以上工业法人单位研发项目情况（607-1表《企业研究开发项目情况》，国统字〔2018〕100号），规模以上工业法人单位研发活动及相关情况（607-2表《企业研究开发活动及相关情况》，国统字〔2018〕100号）。未列入国家统计局规模以上工业法人单位研发活动情况统计范围的企业，应参照上述表格格式填报后提交。大型企业集团应将下属企业的（607-1表、607-2表）合并填报。

5.企业资产负债表、损益表、现金流量表的复印件。大型企业集团应将下属企业的资产负债表、损益表、现金流量表进行合并填报。 

6.评价表相关指标的必要证明材料，主要包括：

（1）技术中心成立文件。

（2）纳税证明。
（3）设备原值清单（列明设备名称、设备型号、固定资产登记号、设备金额、记账日期、记账凭证号、发票编号、发票时间等信息）。

设备原值清单（模板）

	序号
	设备名称
	设备型号
	设备金额
	固定资产登记号
	记账日期
	记账凭证号
	发票编号
	发票时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	


（4）在研和完成的全部科技项目列表（包括对外合作项目、研发周期三年及以上的项目、研发20人/月以上项目、近三年省级科研立项项目、产学研合作开发项目、其他项目等）

在研和完成的全部科技项目列表（模板）

	序号
	项目名称
	项目类别
	下达或委托或合作单位
	项目实施周期
	在研或完成
	项目主要内容

	
	
	
	
	
	
	


1）制造业提供在研和完成的全部科技项目列表以及相关证明材料（仅提供项目合同的首页和签字盖章页），列明项目名称、项目类别（包括对外合作项目、研发周期三年及以上的项目、其他项目）、下达或委托或合作单位、项目实施周期、在研或完成、项目主要内容等信息。

2）信息服务业提供在研和完成的全部科技项目列表以及相关证明材料（仅提供项目合同的首页和签字盖章页），列明项目名称、项目类别（包括对外合作项目、研发20人/月以上项目、其他项目）、下达或委托或合作单位、项目实施周期、在研或完成、项目主要内容等信息。

3）物流业提供在研和完成的全部科技项目列表以及相关证明材料（仅提供项目合同的首页和签字盖章页），列明项目名称、项目类别（包括对外合作项目、其他项目）、下达或委托或合作单位、项目实施周期、在研或完成、项目主要内容等信息。

4）建筑业提供在研和完成的全部科技项目列表以及相关证明材料（仅提供项目合同的首页和签字盖章页），列明项目名称、项目类别（包括近三年省级科研立项项目、产学研合作开发项目、其他项目）、下达或委托或合作单位、项目实施周期、在研或完成、项目主要内容等信息。

（5）企业科技活动经费支出列表（列明支出科目名称、支出金额、支出时间、收款单位、合同编号
合同、签订时间、支出用途等信息）及证明材料（提供主要支出合同首页和签字盖章页、发票、支出凭证，且所提供主要合同的支出之和须超过限定值指标最低标准）。

企业科技活动经费支出列表（模板）
	序号
	支出科目
	支出金额
	支出时间
	收款单位
	合同编号
	合同签订时间
	支出用途

	
	
	
	
	
	
	
	


（6）企业技术中心人员情况（包括专职研究与试验发展人员、高级专家、外部专家等）

1）专职研究与试验发展人员列表（具备中专或中技学历以上，列明人员姓名、性别、出生年月、学历、部门、职务职称、入职时间等信息），并提供社保缴纳清单、学历证书等证明材料。

专职研究与试验发展人员列表（模板）

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	部门
	职务职称
	入职时间

	
	
	
	
	
	
	
	


2）技术中心高级专家列表（为具有副高级职称以上或取得行业专业认证的专职人员，列明姓名、性别、出生年月、学历、职务职称、入职时间、专家类型等信息），“专家类型”包括“国家、省、部认定的有突出贡献的专家”、“享受国家政府专项津贴的专家”、“博士”以及其他（请说明类型），并提供劳动或聘用合同首页和签字盖章页、学历证书、职称证书、专业认证证书、社保缴纳清单等证明材料。

技术中心高级专家列表（模板）

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	职务职称
	入职时间
	专家类型

	
	
	
	
	
	
	
	


3）技术中心外部专家列表（为具有副高级职称以上或取得行业专业认证的聘用人员，列明姓名、性别、出生年月、学历、职务职称、聘用时间、来企业时间（年累计人月）、主要从事工作等信息），并提供劳动或聘用合同首页和签字盖章页、学历证书、职称证书、专业认证证书、专家的劳务费用支付或发放单等证明材料。

技术中心外部专家列表（模板）

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	职称
	聘用时间
	来企业时间

（年累计人月）
	主要从事工作

	
	
	
	
	
	
	
	
	


（7）拥有的知识产权情况（包括拥有的全部有效发明专利数和版权登记数、当年被受理的专利申请数）

1）拥有的全部有效发明专利数和版权登记数列表（包括发明专利、软件著作权和版权等），分类列明清单（包括专利名称、专利类型、专利号、授权或登记时间、授权或登记单位等信息）以及证明材料（仅提供发明专利或版权登记证书）。

拥有的全部有效发明专利数和版权登记列表（模板）

	序号
	专利名称
	专利类型
	专利号
	授权或登记时间
	授权或登记单位

	
	
	
	
	
	


2）当年被受理的专利申请数列表（包括受理专利、受理发明专利等），分类列明清单（包括专利名称、专利类型、专利号、申请时间、受理单位等信息）以及证明材料（仅提供发明专利或版权登记受理通知书）。

当年被受理的专利申请数列表（模板）

	序号
	专利名称
	专利类型
	专利号
	申请时间
	受理单位

	
	
	
	
	
	


（8）其他证明材料（包括银行信用等级证明、合作机构和认证实验室、新产品新技术新工艺开发项目、标准、商标、名牌产品、各类奖励等）

1）制造业提供银行信用等级证明、海外机构/合作机构/认证实验室、新产品新技术新工艺开发项目、参与制定的标准、中国驰名商标（省著名商标）、中国名牌产品（省名牌产品）、国家和省科技奖励（自然科学、技术发明、科技进步奖）等，分类列明清单并附相关证明材料。

2）信息服务业提供银行信用等级证明、海外机构/合作机构/认证实验室、新产品新技术新工艺开发项目、参与制定的标准、获国家和省信息服务类奖项数等，分类列明清单（包括设立或获得时间、机构或奖项名称、授予单位等信息）并附相关证明材料。

3）物流业提供银行信用等级证明、参与制定的标准、中国驰名商标（省著名商标）、国家和省科技奖励（自然科学、技术发明、科技进步奖）、省级物流龙头企业或3A级以上物流企业、营业网点（企业生产管理信息系统覆盖网点）等，分类列明清单并附相关证明材料。

4）商贸流通业提供银行信用等级证明、参与制定的标准、中国驰名商标（省著名商标）、国家和省科技奖励（自然科学、技术发明、科技进步奖）、新业态销售模式等，分类列明清单并附相关证明材料。

5）建筑业提供银行信用等级证明、参与制定的标准、省级及以上新工法（国家级、省级）、国家和省科技奖励（自然科学、技术发明、科技进步奖）、近五年国家建筑行业奖（鲁班奖、詹天佑奖、市政金杯示范工程奖等）、近五年省部级建筑行业奖、近五年省级以上新技术应用示范工程（绿色施工、建筑节能）、近两年是否发生较大生产安全事故或两起以上一般生产安全事故等，分类列明清单并附相关证明材料。

海外机构/合作机构/认证实验室列表（模板）

	序号
	机构名称
	机构性质
	所在国家/地区
	设立时间
	合作/认证单位
	机构人数

	
	
	
	
	
	
	


注：“机构性质”指独资、合资、股份合作、项目合作、项目委托、经费赞助、其他。

参与制定的标准列表（模板）

	序号
	标准名称
	标准类型
	标准号
	颁布时间
	主持或参与

	
	
	
	
	
	


获得相关奖项列表（模板）

	序号
	获奖项目名称
	奖项名称
	获奖等级
	获奖时间
	授予单位

	
	
	
	
	
	


申报系统附件上传要求
1.广东省省级企业技术中心评价表（分行业填写，上传可编辑Excel格式文件）。

2.广东省省级企业技术中心评价表（分行业填写，上传打印盖章扫描的PDF格式文件）。

3.广东省省级企业技术中心申请报告（参照附件3编写提纲，上传可编辑Word格式文件）。

4.企业工商营业执照、组织机构代码证、税务登记证或“三证合一”工商营业执照（上传PDF格式文件）。

5.规模以上工业法人单位研发项目情况（607-1表《企业研究开发项目情况》，国统字〔2018〕100号），规模以上工业法人单位研发活动及相关情况（607-2表《企业研究开发活动及相关情况》，国统字〔2018〕100号）。未列入国家统计局规模以上工业法人单位研发活动情况统计范围的企业，应参照上述表格格式填报后提交。大型企业集团应将下属企业的（607-1表、607-2表）合并填报。（合并上传盖章扫描的PDF格式文件）
6.企业资产负债表、损益表、现金流量表的复印件。大型企业集团应将下属企业的资产负债表、损益表、现金流量表进行合并填报。（合并上传盖章扫描的PDF格式文件）

7.评价表相关指标的必要证明材料，主要包括：

（1）技术中心成立文件（上传PDF格式文件）。

（2）纳税证明（上传PDF格式文件）。

（3）设备原值清单（列明设备名称、设备型号、固定资产登记号、设备金额、记账日期、记账凭证号、发票编号、发票时间等信息）。（上传PDF格式文件）。

（4）在研和完成的全部科技项目列表（包括对外合作项目、研发周期三年及以上的项目、研发20人/月以上项目、近三年省级科研立项项目、产学研合作开发项目、其他项目等）。（上传PDF格式文件）

（5）企业科技活动经费支出列表（列明支出科目名称、支出金额、支出时间、收款单位、合同编号
合同、签订时间、支出用途等信息）。（上传PDF格式文件）

（6）企业技术中心人员情况（包括专职研究与试验发展人员、高级专家、外部专家等，分类列明清单）。（合并全部分类清单，上传PDF格式文件）

（7）拥有的知识产权情况（包括拥有的全部有效发明专利数和版权登记数、当年被受理的专利申请数，分类列明清单）。（合并全部分类清单，上传PDF格式文件）

（8）其他证明材料（包括银行信用等级证明、合作机构和认证实验室、新产品新技术新工艺开发项目、标准、商标、名牌产品、各类奖励等，分类列明清单）。（合并全部分类清单，上传PDF格式文件）

